Servizos de Asesoramento e Tramitacion Laboral

- Tramitaremos, redactaremos e confecionaremos puntualmente, no seu nome, a
documentacion & que vefia obrigado en razén das disposicions laborais vixentes para
ofrecer un asesoramento laboral integral, isto é:

* Cursar altas, baixas e modificacions dos traballadores na Seguridade Social, asi como
a confecion e presentacion de todo tipo de contratos en vigor e das suas prorrogas.

» Dilixencia e presentacion dos partes de baixa por Incapacidade Temporal ante a
Seguridade Social ou a Mutua Patronal.

* Confecion das ndminas mensuais para o pago de salarios e calculo e confecion de
Boletins de Cotizacion 4 T.X.S.S.

* Estudio, calculo e confeccion de liquidacions por terminacion de contrato € os seus
pertinentes finiquitos.

 Asesoramento e xestion en materia laboral. Isto incliie a confeccion de listados
estadisticos de costes totalmente personalizados e adaptados as suas necesidades, o
analisis de bonificacions e subvencions pola contratacion de traballadores, etc.

- Tramitaremos ademais aquelas xestions que sexan consecuencia do traballo e afecten
as retencions dos traballadores, € dicir, Impostos Directos:

* Confecciodn e liquidacion dos modelos 111 trimestrais, polas

retencions feitas s traballadores.

* Calculo e confeccion cos diferentes datos dos traballadores da plantilla e dos
profesionais, se procede, do Resumo Anual do Imposto (Modelo 190). E
cumplimentacion individual do Certificado

de Empresa de todolos traballadores e profesionais relacionados nese modelo.

* Confeccidén da Comunicacion de datos 6 pagador coa situacion familiar de cada
traballador

Servizos de Asesoramento Xuridico Laboral Integral:

A nosa asesoria conta con multiples abogados exercentes en materia laboral que poderan
realizar as seguintes funcions:

* Confeccion de cartas de amonestacion, sancion, despido ou comunicacions en xeral 6s
traballadores da empresa.

* Confeccion, recepcion e envio de escritos varios 6 Xulgado.

* Analisis e elaboracion de informes sobre posibles conflitos xurdidos con traballadores.
» Comunicacion telefonica ou presencial permanente para a resolucion de dubidas
xuridicas en materia laboral.

Servizos de Asesoramento e Xestion da Area Fiscal e Contable:

Dende o noso departamento fiscal, examinaremos e buscaremos o mellor instrumento e
os mellores criterios para o asesoramento contable e fiscal do seu negocio. A analise das
condicidns internas de ditas areas na sua empresa permitiranos detectar os puntos febles
existentes nestas materias.

Asi, un cofiecemento analitico das condicions internas de explotacién, e da politica
fiscal que apliquemos, levaranos a establecer un programa de actuacions que posibilitara
a prestacion dun mellor servizo para a sia empresa.

Xestionaremos as seguintes prestacions da sua empresa:

a) Estudiaremos e analizaremos as suas condicions internas para adecuar a problematica



e os incentivos fiscais vixentes 4 politica econémica da sta empresa (influencia en plans
de amortizacidn, beneficios fiscais, compensacion de perdas, deducions por
inversion...).

b) Elaboracion do peche fiscal e contable e confeccion e presentacion do Imposto de
Sociedades. Legalizacion de libros contables, asi como a confeccion e deposito das
Contas Anuais no Rexistro Mercantil, se procede.

c¢) Daremos debido cumprimento 4s obrigacions fiscais das que sexa obxecto a empresa
(altas, baixas e modificacion censais, [.V.E., LR.P.F.,, retencions de alquileres,
traballadores, profesionais, etc.).

d) Supervisaranse e controlaranse trimestralmente os movementos contables.
Partiremos de que a informacion que nos proporcione o contable do seu negocio esté
correctamente rexistrada. En caso de precisarse axustes especificos sobre exercicios
pechados, poderanse orzamentar se o desexa.

e) Asesorarémolos en todo o que se refira 6 departamento fiscal e contable da stia
empresa e facilitarémoslles a informacion das modificacions que se produzan na
lexislacion fiscal e contable no que a vostedes afecte.

f) Representarémolos ante a Axencia Tributaria en actos de comprobacidn, inspeccion
ou outros tramites. A interposicion de recursos ante o Organismo competente, asi como
ante o Tribunal Econémico-Administrativo, seran minutados en cuantia de honorarios
minimos en funcidn da stia complexidade e gastos ocasionados.



